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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga
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Klases audzinataju darba kartiba

Izdota saskana ar Rigas 96. vidusskolas
nolikumu un Ministru Kabineta 2005.gada
18.oktobra noteikumiem Nr.779 “Noteikumi
par vispargjas izglitibas iestazu pedagogiska
procesa organizéSanai nepiecieSamo obligato
dokumentaciju”

. Visparigie jautajumi
1. Klases audzinataja pamatuzdevums - ripéties, lai izglitibas iestad€ butu raditi
labveligi apstakli izglitojama izglitoSanai, attistiSanai un audzinaSanai, sekm@t zinigas,
prasmigas un audzinatas, tikumiski un estetiski attistitas personibas veidoSanu, tas garigo un

fizisko sp&ju izkopsanu.

2. Klases audzinataju noteikta klasé, no pedagogiska personala, iecel izglitibas
iestades direktors ar rikojumu.

3. Klases audzinataja darbu koording izglitibas iestades direktora vietnieks.

4, Klases audzinatajs plano darbu macibu gadam un karto savu dokumentaciju,
atbilstos$i normativiem aktiem.

Il. Klases audzinataja tiesibas

S. Izveleties saturu, piemérotas formas un metodes darba ar klases izglitojamiem
un izglitojamo tiesiskajiem parstavjiem.

6. Noteikt galvenos virzienus audzinasanas darbam klasé saskana ar izglitibas
iestades uzdevumiem un audzinasanas merkiem.

7. Ja nepiecieSams, uzaicinat izglitojamo tiesiskos parstavjus uz izglitibas iestadi.

8. Apmeklét stundas, pasakumus, kuros piedalas audzinama klase.
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9. Sanemt no izglitibas iestades darbiniekiem informaciju un atbalstu
audzinasanas darbibai ar izglitojamo individuali vai klasi kopuma.

10.  Sadarboties ar argjiem dienestiem un institticijam.
11. Bt inform&tam par izglitojamo vispargjo veselibas stavokli.
I1l.  Klases audzinataja pienakumi

12.  Izstradat un stenot klases audzinataja/as programmu (darba planu), izvirzot
audzinaSanas darba galvenos uzdevumus saskana ar izglitibas iestades galvenajiem
uzdevumiem un audzinasanas darba planu.

13.  Savlaicigi un sistematiski sagatavot dokumentaciju, kas ir saistita ar klases
1zglitojamo macibu un audzinasanas darbibu:

13.1. iekartot e-klases Zurnalu, regulari sekot ierakstiem e-zurnala un dienasgramatas;

13.2. iekartot izglitojama personas lietu un ierakstit taja atzimes macibu gada beigas;

13.3. veikt izglitojama personibas noverojumu, analiz€t vinu sasniegumus un
uzvedibu, motivet izglitoties, nepiecieSamibas gadijuma izstradat raksturojumu.

14.  lepazistinat izglitojamos ar izglitibas iestades ieksgjas kartibas noteikumiem,
argjiem normativiem aktiem, vinu pienakumiem un tiesibam, un sniegt izglitojamiem
nepiecieSamo informaciju par aktualitatém izglitibas iestades dzive.

15.  Sniegt izglitojamiem atbalstu, sadarbojoties ar izglitibas iestades darbiniekiem
un argjiem specialistiem.

16.  Organizet klases kolektiva macibu darbu, kopigu atpiitu, rosinat izglitojamos
iesaistities izglitojamo pasparvaldé un arpusklases darbiba, t.sk. interesu izglitiba, ieverojot
1zglitojamo individualas Tpatnibas, domas, uzskatus, izzinot vinu intereses un spgjas:

16.1. planot klases arpusstundu pasakumus, kartot audzinasanas darba mapi;

16.2. organizet tematiskas klases stundas;

16.3. palidzet izglitojamiem iesaistities izglitibas iestades intereSu izglitibas
nodarbibas, kontrolet izglitibas darbibu tajas;

16.4. kopa ar klasi piedalities izglitibas iestades arpusstundu pasakumos, nodroSinot
klases izglitojamo disciplinu;

16.5. atbildet par izglitojamo drosibu visos klases organizetajos pasakumos;

16.6. piedalities macibu ekskursijas (kopa ar macibu priekSmetu skolotajiem);

16.7. sekot izglitojamo uzvedibai un kartibai izglitibas iestades telpas (ipasu uzmanibu
pieveérSot kartibai garderobé un €dnica);

16.8. sadarbiba ar izglitibas iestades bibliotekari organizét macibu gramatu izsniegSanu
un sanemsanu;

16.9. sekmet labveligu vidi klas€ izglitojamo personibas attistibai un izglitoSanai.

17.  Nekavgjoties zinot par bernu tiesibu parkapumiem izglitibas iestades
administracijai vai attiecigajiem specialistiem.

18.  Sekmet izglitojamo saskarsmes kultiiru, attistit prasmi izveleties veseligu
dzives veidu.



3

19.  Sadarboties ar izglitojamo tiesiskajiem parstavjiem; ne retak ka 2 reizes gada
organizet tematiskas vecaku sapulces.

IV. Klases audzinataja dokumentacija
20.  Klases audzinataja mape, kas ietver:

20.1. So noteikumu kopija;

20.2. Klases kopsavilkuma tabula (no klasvadibas sist€émas);

20.3. Klases audzinataja audzinasanas stundu paraugplans;

20.4. Klases audzinataja planoto audzinasanas aktivitasu plans;

20.5. Obligato drosibas instruktazu grafiks;

20.6. Kartibas noteikumi izglitojamiem,;

20.7. Drosibas instrukcijas;

20.8. Drosibas instruktazu kopijas (originali pie direktores vietnieka);
20.9. Ekskursiju pieteikumu lapas;

20.10. Pasakumu satura un norises analizes;

20.11. Vecaku (izglitojamo tiesisko parstavju) sapulcu protokoli;
20.12. Protokoli individualam sarunam;

20.13. Klases socialas izp&tes kartes kopija;

20.14. Konsultativa centra un ta specialistu atzinumi;

20.15. Klases pasakumu kopsavilkumi un apbalvojumi (diplomi, pateicibas utt.).

V. Nosléguma jautajumi

21.  Atzit par speku zaudgjusus Rigas 96.vidusskolas 2014.gada 09.septembra
ieks$gjos noteikumus “Klases audzinataju darba kartiba”.

22.  Tiek uzskatits, ka Darbinieki ir iepazistinati ar [eks€jiem kartibas noteikumiem,
ja tie ir nosititi elektroniski uz Darbinieku oficialo e-pasta adresi 3 (tris) darba dienu laika no
pienemsanas dienas.

Izglitibas iestades direktore I. Lihacova

Kozlovs 67413680



