RIGAS 96. VIDUSSKOLA

Auru iela 6A, Riga, LV 1069, talrunis 67474315, e-pasts r96vs@riga.lv

IZGLITOJAMO PERSONAS DATU APSTRADES UN
AIZSARDZIBAS KARTIBA

Riga

04.09.2023. Nr. VS96-23-5-nts

Izdoti saskand ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Kartiba nosaka Rigas 96,vidusskolas (turpmak — izglitibas iestade) izglitojamo
personas datu apstrades noteikumus atbilstosi Eiropas Parlamenta un Padomes 2016. gada 27.
aprila regulai (ES) 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu
apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel direktivu 95/46/EK (Vispariga datu
aizsardzibas regula) (turpmak — Regula), Personas datu apstrades likuma prasibam (turpmak
— Apstrades likums) un citiem normativajiem aktiem (turpmak — kartiba).

2. Izglitojamo personas dati (turpmak — personas dati) tiek apstradati, lai istenotu
izglitibas iestadei normativajos aktos noteiktas funkcijas un uzdevumus. Kartiba attiecas uz
visiem personas datiem neatkarigi no to sanems$anas formas (mutvardos, rakstveida,
elektroniski).

3. Kartiba attiecas uz visiem izglitibas iestades darbiniekiem, brivpratiga darba
veicgjiem, praktikantiem un citam personam, kuras saistitas ar izglitibas iestades funkciju
istenoSanu un izglitojamo personas datu apstradi. Slédzot ligumus ar sadarbibas partneriem,
1zglitibas iestades ievero Saja kartiba noteiktas prasibas.

4. Kartiba lietoti Regulas 4. panta noteiktie termini.

5. Personas datu apstradg tiek ievéroti Regulas 5. panta noteiktie datu apstrades principi.

I1. Personas datu veidi, apstrades merkis
un pamats, datu glabasanas Kriteriji

6. Izglitibas iestade apstrada sadus izglitojamo datus:
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6.1.izglitojama identifikacijas dati: vards, uzvards, personas kods, dzimsanas datums,
dzivesvietas adrese, kontaktinformacija, identificEjoSo dokumentu dati, informacija un
dokumenti par ieprieks iegito izglitibu u. c.;

6.2.izglitojama vecaku un radinieku kontaktinformacija: talruna numurs, e-pasta adrese,
dzivesvietas adrese u. c.;

6.3.izglitojama macibu procesa raksturojosi dati: sekmju veért€jums, macibu
parbaudijumu saturs, e- Zurnalos ieklauta informacija, piezimes, dati par macibu iestades
apmeklejumu, prakses apmekl&jumu, olimpiazu un sacensibu rezultati, bibliot€ku uzskaites
informacija u. c.;

6.4.1izglitojama arpusklases aktivitates: daliba sporta un citas intereSu izglitibas
aktivitates (koris, dejoSana), daliba citos skolas pasakumos;

6.5. izglitojamo raksturojosi dati: uzvedibas raksturojums, gimenes stavoklis, veselibas
stavoklis un arstniecibas raksturojums, dzimta valoda, parvaldita valoda, pilsoniba u. c.;

6.6.1zglitojama tiesibu aizsardzibu realiz&josa informacija: izglitojama un gimenes
mantiskais stavoklis, gimenes socialais statuss, Valsts bérnu tiesibu aizsardzibas inspekcijas
un barintiesu sniegta informacija;

6.7. Izglitojamo fotografijas, audio, video materiali no nozimigiem notikumiem,
svinigiem pasakumiem izglitibas iestade;

6.8. Ipasu kategoriju personas dati:

6.8.1. veselibas dati: no medicinas kartes, pieméram, skoléna slimibas, alergijas,
veikta un planota vakcinacija, invaliditate u. c.
6.8.2. biometrijas dati.

7. Kartibas 6.punkta noteikto datu apstrades mérkis ir ar izglitojamo uznemsanu saistito
darbibu veikSana, personala lietu izveide, izglitibas procesa TistenoSana, stipendiju
pieskirSana, drosibas un veselibas aizsardzibas nodroSinasana, ka art citu normativajos aktos
noteikto funkciju izpilde, kurai ir $ads Regulas juridiskais pamats:

7.1. apstrade ir vajadziga, lai izpilditu uz parzini attiecinamu juridisku pienakumu
(Regulas 6. panta pirmas dalas c) apaksSpunkts);

7.2. datu subjektu vitalo intereSu, taja skaita, veselibas un dzivibas aizsardziba
(Regulas 6. panta pirmas dalas d) apakSpunkts);

7.3. apstrade ir vajadziga, lai izpilditu uzdevumu, ko veic sabiedribas interes€s vai
istenojot parzinim likumigi pieskirtas oficialas pilnvaras (Regulas 6. panta pirmas dalas e)
apakS$punkts);

7.4. datu subjekta piekriSana datu apstradei, kas ir saistiti ar izglitibas iestades funkciju
istenoSanu, ja normativie akti paredz $adu iesp&ju (Regulas 6. panta pirmas dalas a)
apakspunkts).

8. Personas datu glabasSanas laika posma noteikSanai tiek izmantoti §adi kriteriji:

8.1.visa informacija, lai izpilditu uz izglitibas iestadi attiecinamu juridisku pienakumu,
tiek glabata tik ilgi, cik nepiecieSamas personas datu apstrades noliika sasniegSanai atbilstosi
piem&rojamajiem normativajiem aktiem;

8.2. attieciba uz izglitibas iestades legitimajam interesém dati tick glabat, kamér argjos
normativajos aktos noteiktaja kartiba izglitibas iestade var realiz€t savas tiesibas (pieméeram,
prasijumu izskatiSana, tiesibu aizsardziba, jautajumu risinasana, iesniegt prasibu tiesa vai
noilguma ievéroSana u.tml.);
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8.3. kameér izglitibas iestadei pastav normativajos aktos noteikts pienakums datus glabat.
9. Péc termina beigam dati tiek dz€sti vai iznicinati, vai nodoti glabasanai valsts arhivam
saskana ar normativo aktu prasibam.

I11. Personas datu drosibas pasakumi un izglitojamo tiesibas

10. Izglitibas iestades vaditajs nodroSina personas datu dro$ibu, aizsardzibu un to
nenoklisanu treSo personu nelikumiga riciba. Jebkuriem izglitojamo personas datiem var
pieklit tikai atbildigais darbinieks, ja vina darba pienakumi ir saistiti ar noteikto datu
apstradi.

11. Izglitibas iestade ir personas datu aizsardzibas specialists.

12. Izglitojamo personas dati var tikt izmantoti tikai likumigam un iepriekS noteiktam
mérkim, kas saistits ar izglitibas iestades funkciju izpildi vai ar funkciju izpildes
organizatorisko nodroS$inaSanu. Ja datu apstrades mérkis izriet no normativajos aktos noteikta,
1zglitibas iestadei nav nepiecieSama datu subjekta piekriSana.

13. Izglitojamo personas dati nevar tikt izmantoti komercialiem, politiskiem un
citadiem mérkiem, kas nav saistiti ar izglitibas funkcijas nodroSinaSanu, ja nav sanemta datu
subjekta piekriSana vai ja nepastav cits pamats datu tiesiskai apstradei.

14. Datu aizsardzibai izmanto dazadus tehniskus un organizatoriskus droSibas
pasakumus. Izglitojamo personas datus uzglaba drosi, un tie ir pieejami ierobezotam cilvéku
skaitam un tikai atbildigajiem darbiniekiem.

15. Personas datu sanémgéji ir izglitibas iestade, citas valsts un paSvaldibas iestades
(kuram ir likumisks pamats datu sanemsSanai), datu apstradataji (kuru veic tehnisku datu
apstradi parzina uzdevuma), pats datu subjekts, ka ar1 tiesibu aizsardzibas iestades
normativajos aktos noteiktajos gadijumos un kartiba.

16. Izglitojamo tiesibas attieciba uz informacijas sanemsanu par datu apstradi, sazinu,
piekluvi saviem personas datiem un citam tiesibam noteiktas Regulas III nodala. Regulas
teksts ir piecjams Eiropas Savienibas oficialaja tiesibu aktu timeklvietné https://eur-
lex.europa.eu/

IV. AtseviSku personas datu apstrades IpaSie nosacijumi

17. Izglitojama personas kodu apstrada, ja to nosaka normativie akti un ja personas
koda apstrade ir nepiecieSama, lai sasniegtu noteiktu izglitojama personas datu apstrades
mérki. Jebkuru citu datu papildu izmantoSana nav nepiecieSama, ja izglitojama identifikacija
ir iesp&jama esoso datu ietvaros (pieméram, sagatavojot dokumentus papildus informacija var
bit lieka, jo jau noradita informacija par izglitojamo ir pietickama).

18. Izglitojama personas fotografiju izmantoSana izglitibas iestades dokumentos,
informativajos materialos, timeklvietng, publiska to izmantoSana izglitibas iestades telpas vai
citadi ir atlauta bez izglitojamo piekriSanas, ja ta ir saistita ar izglitibas iestades funkciju
izpildi, lai sabiedriba tiktu informéta par izglitibas iestadei normativajos aktos noteikto
pienakumu izpildi (pamatojoties uz Regulas 6. panta pirmas dalas e) apakSpunktu:
apstrade ir vajadziga, lai izpilditu uzdevumu, ko veic sabiedribas interes€s vai istenojot
parzinim likumigi pieSkirtas oficialas pilnvaras). Ja Sie publicitates pasakumi ir saistiti ar
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izglitibas iestades vajadzibam veiktam darbibam, piem&ram, reklamas sagatavoSana, tad
nepiecieSsams informé&t datu subjektu (pilngadigi izglitojamie vai nepilngadigu izglitojamo
vecaki) un sanemt piekriSanu par fotografiju, citas vizualas identitates izmantoSanu
konkrétajam mérkim.

19. Izglitojamo datu apstrade e-Zurnalos, kas nodroSina izglitibas procesa
dokumentaciju, ir pielaujama, ieverojot datu tehniskas drosibas nosacijumus. Katrs lietotajs ir
tiesigs pieklat tikai tiem datiem, kas attiecas uz vinu vai saistits ar vina darba pienakumiem.
Izglitojamam, izglitojama vecakiem vai izglitibas iestades darbiniekiem ir aizliegts pieklut
citu izglitojamo personas datiem, ja tas nav saistits ar darba pienakumiem.

20. Izglitojamo macibu novertéjums izglitibas iestades ikdienas darba attieciba uz
1zglitojamo (tostarp dazadas piezimes, norades, secindjumi attieciba uz izglitojama macibu
procesu) netiek izpausts treSajam personam, iznemot paSiem izglitibas iestades darbiniekiem
(pieméram, Pedagogiskaja séde, lai pienemtu lémumus, kas saistiti ar izglitibas iestades
darbu).

21. Ja izglitibas iestadé tick veikts sociologisks, zinatnisks vai tamlidzigs pé&tijums,
kura nepiecieSams noradit izglitojama personas datus aptaujas anketas, $adu datu (jo 1pasi
sensitivo datu) vakSanai tiek sanemta izglitojama piekriSana, un izglitojamais (tostarp
nepilngadigu izglitojamo vecaki) tiek informéti par pétijuma noliiku un datu saneémejiem.

22. Videonoverosana izglitibas iestadé (tostarp izglitojama biometrijas datu
izmantoSana) tiek veikta, ieprieks izvert€jot nepiecieSamibu izmantot Sos datus, lai sasniegtu
paredz€to merki. VideonoveroSanas galvenais merkis ir nodro$inat aizsardzibu pret
launpratigu ricibu vai noziedzigiem nodarjjumiem. NepiecieSamo uzraudzibas darbibu
veikSanai tiek ieverots proporcionalitates princips, proti, tiek novéroti tikai nepiecieSamie
objekti un apstakli, izslédzot sistému izvietoSanu telpas, kur japielauj personu privatums
(pieméram, tualetes, dusas, apgerbu mainas telpas, mediciniskas apriipes kabinets).

23. VideonoveéroSana tiek veikta, informgjot par to visas personas ar bridindjuma
Zimém pie ieejas izglitibas iestad€ un citadi péc izglitibas iestades vadibas ieskatiem.
Personas (tostarp nepilngadiga izglitojama likumiskais parstavis) var piekliit
videonoveroSanas ierakstiem un att€liem gadijumos, ja tas nepiecieSams So personu tiesisko
intereSu vai tiesibu aizsardzibai. Izglitibas iestades vaditajs nosaka atbildigo personu, kura
parzina videonovéroSanas kartibu un datu aizsardzibu. Ieraksti un att€li tiek uzglabati 30
dienas, pec tam tos tehniski izdzeSot.

V. Personas datu apstrades aizsardzibas obligatas
tehniskas un organizatoriskas prasibas

24. Personas datu apstrade, kas veikta ar papira formas dokumentiem vai elektroniska
forma, tiek stenota, ieveérojot fiziskos drosibas pasakumus un informacijas sist€ému drosibu
datu aizsardzibas joma. Datu apstrade elektroniska forma, tiek istenota, ieverojot izglitibas
iestades iek§€jos noteikumus par informacijas sist€mu drosibu un ieks€jos noteikumus par
informacijas sistému lietoSanu.

25. lIzglitibas iestade veic fiziskas formas organizatoriskos pasakumus, tostarp ar
nepiecieSamajiem tehniskajiem lidzekliem kas nodroSina godpratigu un likumigu personas
datu apstradi un lietoSanu tikai paredze€tajiem meérkiem, to glabaSanas, atjaunoSanas,
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laboSanas un dz€Sanas veidu, nodroSinot ikvienas fiziskas personas tiesibas uz savu personas
datu aizsardzibu.

26. Personas datu apstrade tiek veikta izglitibas iestades telpas, iznemot gadijumus,
kad tiek nodroSinata droSa piekluve no argjiem informacijas tehnologijas resursiem.
DroSibas noteikumi ir saistoSi visam personas datu apstradé iesaistitajam personam.

27. Par personu datu tehnisko aizsardzibu, informacijas drosibas un pilnveidosanas
procesu kopuma atbild izglitibas iestades informacijas sistemu administrators (turpmak —
atbildiga persona).

28. Atbildiga persona var bez bridindjuma dzEst vai mainit darbinieka, kuram ir
tiesibas veikt datu apstradi, datus personas datu apstrades sistémas piekluvei, ja darbinieks
parkapj kartibas nosacijumus, ka arT citus argjos normativos aktus un etikas normas.

29. Dati, kas tiek izmantoti personas datu apstrade, ir klasific§jami ka ierobeZotas
pieejamibas informacija, kas paredz€ta tikai noteiktam izglitibas iestades darbinieku lokam.
Datorizetas informacijas sisttmas datus drikst izmantot tikai izglitibas iestades darbinieks,
kuram parzinis ir devis atlauju ar attiecigiem piekluves datiem.

30. Personas datu apstrades sist€mas datortehnikas un programmatiras tehnisko
uzstadiSanu un tas administréSanu nodroSina persona, ar kuru izglitibas iestade ir noslégusi
arpakalpojuma ligumu vai arl Sie amata pienakumi ietilpst attieciga izglitibas iestades
darbinieka darba pienakumos, kas konkretizéti amata apraksta vai darba devéja rikojuma.

Direktore I.Lihacova

Vagale 67474316
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