RIGAS 96. VIDUSSKOLA

Auru iela 6A, Riga, LV 1069, talrunis 67474315, e-pasts r96vs@riga.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga
22.02.2024. Nr. VS96-24- 2 -nts

Bibliotékas reglaments

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu

I. Visparigie jautajumi
1. Rigas 96.vidusskolas izglitibas iestades (turpmak — Skola) biblioteka ir skolas
struktiirvieniba.
2. Biblioteka darbojas saskana ar Izglitibas likumu, Vispargjas izglitibas likumu,
Biblioteku likumu, Ministru kabineta apstiprinatiem noteikumiem izglitibas un biblioteku

nozar€, Skolas nolikumu, So reglamentu un citiem dokumentiem.

I1. Bibliotekas darbibas mérki, pamatvirzieni un uzdevumi
3. Bibliotékas darbibas mérki ir:
3.1. lidzdaliba skolas licenc&to un akredit€to izglitibas programmu istenoSana
atbilstosi valsts izglitibas standartiem un macibu priekSmetu programmam;
3.2. darba organizacija atbilstosi valstt noteiktajam bibliot€ku nozares standartu
prasibam;
3.3. ieklauSanas kopgja biblioteéku informacijas sist€ma.
4. Bibliotekas darbibas pamatvirzieni ir:

4.1. izglitibas programmu istenosanai nepiecieSamo macibu gramatu (Iidzeklu) un
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citu dokumentu komplektésana, uzskaite, apstrade, sistematizé$ana, katalogizésana,
klasificeSana un uzglabasana;

4.2. pedagogu un izglitojamo informacionala un bibliotekara apkalposana.

5. Bibliotekas galvenie uzdevumi ir:

5.1. nodros$inat bibliotékas lietotajiem brivu pieeju dazada veida informacijai;

5.2. attistit izglitojamo informacijas atraSanas, iegiiSanas, kritiskas izvert€Sanas un
lietoSanas prasmes;

5.3. veicinat izglitojamo patstavigas maciSanas iemanu veidoSanos;

5.4. 1stenot izglitojamo lasiSanas veicinasanas programmas un projektus;

5.5. atbalstit pedagogus macibu priekSmetu programmu 1stenoSana un audzinasanas

darba.

I11. Bibliotekas struktiira un darba organizacija
6. Biblioteka ir macibu gramatu (lidzek]lu) abonements, dailliteratiiras un nozaru
literattiras abonements un lasitava.
7. Bibliotekars i1zstrada bibliotekas lietoSanas noteikumus, kas ir neatnemama So
noteikumu sastavdala un kurus apstiprina skolas direktors.
8. Bibliotekas lietoSanas noteikumi nosaka:
8.1. bibliotekas lietoSanas visparigos noteikumus;
8.2. bibliotekas lietotaju loku, vinu tiesibas un pienakumus;
8.3. informacionalas un bibliotekaras apkalposanas kartibu;
8.4. iespieddarbu un citu dokumentu lietoSanas kartibu;
8.5. iespieddarbu un citu dokumentu vertibas atlidzinasanas kartibu — lietoSana

nodoto dokumentu sabojasanas, nozaudésanas u.c. gadijumos.

IV. Bibliotekas darbinieki
9. Bibliotekas darbinieku skaitu nosaka atbilstosi skolas vajadzibam, tacu ne
mazaku ka Ministru kabineta noteikumos par bibliot€kas darbam nepiecieSamo darbinieku
skaitu un darbinieku amatu ienemsanai nepieciesamo izglitibu.
10. Bibliotekara pienakumi:

10.1. nodros$inat operativu un kvalitativu bibliotekas pakalpojumu sniegSanu tas
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lietotajiem;

10.2. ieverot biblioteku darbibu reglament€joSos dokumentus;

10.3. mérktiecigi parvaldit un izlietot valsts un pasvaldibas pieskirto finanséjumu;
10.4. organizet un vadit bibliotekas darbu;

10.5. sastadit bibliotekas gada planu, perspektivo attistibas planu vai bibliotekas
programmu,

10.6. sniegt bibliotekas darbibas un statistisko atskaiti normativajos aktos noteiktaja
kartiba;

10.7. veikt krajuma sistematizéS$anu, klasificéSanu, bibliograféSanu un uzglabasanu
atbilstosi prasibam;

10.8. regulari veikt precizu krajuma uzskaiti, izdarot ierakstus bibliotekas obligataja
dokumentacija;

10.9. sadarbiba ar pedagogiem veikt krajuma izpé&ti, analizi un saturisko atjaunoSanu;
10.10. regulari attirit krajumu no novecojusas, nolietotas un dublétas literatiiras;
10.11. izstradat un Tstenot lasiSanas veicinasanas un bibliotekmacibas programmas;
10.12. izstradat bibliotekas reglamenta grozijumu ieteikumus un bibliotekas lietoSanas
noteikumus;

10.13. bt tolerantam pret dazadam religijam, filozofiskiem un politiskiem uzskatiem;
10.14. sekot sanitaro normu, ugunsdrosibas un tehniska aprikojuma droSibas normu
ievérosanai un savlaicigai nepilnibu noverSanai,

10.15. pilnveidot profesionalo kompetenci, piedalities talakizglitibas kursos
normativajos aktos noteiktaja kartiba.

11. Bibliotekas darbinieku tiesibas:

11.1. sanemt informaciju no skolas vadibas par stratégiskas attistibas tendencém,
izglitibas programmu izveides un Istenos$anas gaitam;

11.2. iesniegt priekslikumus bibliotekas darba optimizacijai un darba kvalitates
uzlabos$anas pasakumu TstenoSanai;

11.3. sanemt bibliotekas darbibai un attistibai nepiecieSamos finansu lidzeklus valsts
un pasvaldibu budZeta iedalito lidzeklu apjoma un iesp&ju izmantot tos paredzetajiem
mérkiem;

11.4. piedalities Latvijas Skolu bibliotekaru biedribas un citu sabiedrisku organizaciju
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darbiba;
11.5. piedalities biblioteku darbinieku talakizglitibas kursos un pieredzes apmainas

pasakumos.

V. Bibliotekas finanseSana
12. Bibliotekas darbibu un attistibu finans€ no valsts un izglitibas iestades
dibinataja (pasvaldibas) lidzekliem.
13. Bibliotekai ir tiesibas sanemt ziedojumus iespieddarbu un citu dokumentu,
naudas lidzek]u, tehniska aprikojuma, mébelu un citu iekartu veida. Viss atbalsts tiek sniegts

skolai, aréjo normativo aktu noteiktaja kartiba, kura to izlieto bibliotékas vajadzibam.

VI. Nosléguma jautajumi
14. Atzit par speku zaudgjuSus Rigas 96.vidusskolas 2016.gada 24.februara
1ekS$gjos noteitkumus Nr. VS96-16-15-nts “Bibliotekas reglaments”;
15. Tiek uzskatits, ka Darbinieki ir iepazistinati ar Ieks$€jiem kartibas noteikumiem,
ja tie ir nosititi elektroniski uz Darbinieku oficialo e-pasta adresi 3 (tris) darba dienu laika no

pienemsanas dienas.

Direktore I.Lihacova

Vagale 67474316
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01. pielikums
Rigas 96.viddusskolas 2018. gada 03. septembra iekséjiem noteikumiem Nr. VS§96-18-10-nts
“Bibliotekas reglaments”

Bibliotékas lietoSanas noteikumi

I. PierakstiSanas kartiba un macibu gramatu izsnieg§ana

1. Lietotajus biblioteka registre, uzradot pasi vai citu personu apliecinoSu dokumentu ar
personas kodu.

2. Bibliotekas darbinieki apnemas nodrosinat iesniegto personas datu aizsardzibu atbilstosi
Fizisko personu datu aizsardzibas likuma prasibam.

3. Registrejoties biblioteka, lietotajam jaiepazistas ar bibliotekas lietoSanas noteikumiem.

4. Lasitaju registracija:

4.1. katram bibliot€kas abonementa lietotajam, biblioteka aizpilda lasitaja formularu,
parregistréjot neaizpilda jaunu formularu, bet taja pasa izdara nepiecie$samas atzimes (maina
klases numuru u.c.);

4.2. izglitojamo formularus novieto klasu seciba, klases apjoma — p&c alfabéta; pedagogu,
citu izglitibas iestades darbinieku un izpémuma karta registréto lietotaju formularus novieto
atseviski, ar1 pec alfabéta.

5. Macibu gramatas, sakoties macibu gadam, biblioteka sanem katrs 1.-11.klases audzinatajs
visai klasei un izdala tas izglitojamiem lietoSanai:

5.1. katrai 1.-11. klasei izdotas macibu gramatas tiek ierakstitas speciala akta pret klases
audzinataja parakstu, atbilstosi Sim aktam klases audzinatajs macibu gada beigas nodod
macibu gramatas bibliotekai;

5.2. katrs 5.-11. klases izglitojamais sanem no klases audzinataja macibu gramatu komplektu,

par kuru parakstas speciala “Klases macibu gramatu uzskaites” veidlapa, ar So parakstu

Sis dokuments ir parakstits ar elektronisko parakstu (bez drosa e-paraksta)



izglitojamais uznemas atbildibu par macibu gramatu lietoSanas noteikumu ievéroSanu un
gramatu nodo$anu macibu gada beigas.
6. Katrs 12. klases izglitojamais sanem nepiecieSamas macibu gramatas individuali ka

bibliotékas abonementa lietotajs.

I1. Dokumentu/objektu izsniegSanas kartiba
7. Dokumenti tiek izsniegti bibliotekas lietotajiem gan lidznemsSanai (veicot par to atbilstoSus
ierakstus lasitaja formulara), gan lietoSanai uz vietas bibliotekas lasitava.
8. Ja dokumenti nav miné&ti noteikumu 9. punkta, tie tiek izsniegti IidznemsSanai lietoSanai ne
vairak par 2 (divam) vienibam vienlaicigi un uz terminu, ne ilgaku par divam kalendaram
ned€lam. NepiecieSamibas gadijuma lasitajs var pagarinat gramatas lietoSanas terminu,
savlaicigi grieZoties ar ligumu pie bibliotekara un pamatojot termina pagarinajuma
nepiecieSamibu. Ja [idznemsanai izdotie dokumenti (gramatas) nav savlaicigi nodoti
biblioteka,
lasitajs zaude tiesibas lietot biblioteku lidz parada dze€sanai.
9. Ilgak par divam kalendaram ned€lam drikst lietot sekojoSas lidznemto gramatu kategorijas:
9.1. Izsniegtas macibu gramatas;
9.2. citas macibu gramatas, ja tas nepiecieSamas specialu macibu uzdevumu veikSanai
saskana ar Valsts Izglitibas standarta ieklautam jomam un macibu priek§Smetu macibu
programmam;
9.3. dailliteratiiru, kura ir ieklauta obligati apgiistamas dailliteratiiras saraksta, ja tas
eksemplaru skaits bibliotekas fondos apmierina pieprasijumu.
10. Neizsniedz Iidznemsanai (drikst lietot tikai uz vietas bibliotékas lasitava):
10.1. uzzinu izdevumus (vardnicas, enciklop&dijas, bibliografijas u.c.);
10.2. jaunsanemtos periodiskos izdevumus;

10.3. biezi pieprasitos eksemplarus, kuri ir krajuma vienigaja eksemplara.

I11. Bibliotekas lietotaju tiesibas
11. Visiem lietotajiem ir tiesibas:

11.1. bez ierobezojumiem izmantot bibliot€kas krajumu un informacijas sist€ému;
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11.2. sanemt pilnigu informaciju par bibliotekas krajumu un informacijas sistemu;

11.3. sanemt lietoSanai iespieddarbus un citus dokumentus no bibliote€kas krajuma;

11.4. iepazities ar bibliot€kas lietoSanas kartibu;

11.5. davinat bibliotékai gramatas un citus iespieddarbus un dokumentus;

11.6. bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, ka ar7 internetu un

visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus, esot datora lietoSanas pamat zinasanam;
11.7. uz personas datu neaizskaramibu, bez lietotaja piekriSanas bibliot€ka §is zinas

nedrikst nodot vai izpaust treSajai personai, iznemot likumos paredz€tos gadijumus;

11.8. priekslikumus, atsauksmes, stidzibas par bibliot€kas darbu lietotajam ir tiesibas
iesniegt skolas administracijai;

11.9. izmantot citus bibliotekas piedavatos pakalpojumus.

IV. Bibliotekas lietotaju pienakumi

12. Visiem lietotajiem ir sekojosi pienakumi:

12.1. 1evérot bibliotékas lietoSanas Kartibu;

12.2. saudzigi izturéties pret lietoSana nodoto gramatu vai citu dokumentu;

12.3. ilgstosai lietoSanai sanemtas gramatas ir obligati jaapvako un jaizdara speciala
atzime par lietotaja vardu, uzvardu un klasi;

12.4. pazinot par konstatétajiem dokumenta bojajumiem;

12.5. péc bibliotekara noradijuma veikt dokumentu (macibu gramatu) siko remontu
(Iim&Sanu, tiriSanu u.c.), ja sikie bojajumi ir radusSies lietoSanas gaita;

12.6. ieverot gramatu atdoSanas terminus;

12.7. atlidzinat bibliotékai raduSos zaud€jumus, ja iespieddarbs vai cits lietoSana
nodotais dokuments sabojats vai vispar nav atdots bibliotekai;

12.8. neiznest no bibliotékas iespieddarbus, par kuru izdoSanu nav veikts atbilstoss
ieraksts lasitaja formulara vai par kuru sanemsanu lidznemsanai lietotajs nav;

12.9. jebkurai personai, kas atrodas bibliotekas telpas, jaieveéro visparéjie uzvedibas
noteikumi: sarunas, troksnis un cita veida darbibas, kas var bt traucgjoSas pargjiem
lasitajiem, jaierobezo lidz minimumam,;

12.10. neiznemt no bibliot€kas katalogiem un kartotekam kartites, nepiesleégties
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bibliotekas elektribas avotiem, nebojat bibliotékas inventaru un iekartas, nenodarit citus
materialus zaudéjumus bibliotekai.

13. Zaud&jumu atlidzinasanas kartiba:

13.1. ja iespieddarbs vai cits bibliotekas fonda ieklautais dokuments ir bojats vai
nozaud@ts (nav atdots bibliotekai), lietotaja pienakums ir atlidzinat zaudéjumu ar identisku
eksemplaru vai (izneémuma karta) ar analogiska satura un veértibas dokumentu;

13.2. finansialu kompensaciju (naudu) par bojatam un nozaudétam gramatam
bibliotéka nepienem.

14. Bibliotekas lietotajs, kurs neizpilda augstak minétos pienakumus un neatlidzina
biblioteékai zaudéjumus minéta kartiba, zaude tiesibas lietot biblioteku.

15. Disciplinaras un citas specialas prasibas, kas jaievero bibliotékas telpas:

15.1. bibliotekas telpas bibliotekas darba laika un bibliotekara klatbiitn€ var iekliit katrs
lietotajs vai cita ieinteres€ta persona;

15.2. virsdrébes jaatstaj garderobg;

15.3. telpas aizliegts ienest un lietot &@dienus un dzerienus;

15.4. izmantoto dokumentu janoliek noradita vieta;

15.5. jaievero kartiba un klusums; ja lietotajs neievéro kartibu un klusumu ar1 péc
bibliotekara pirmreizg&ja aizradijuma, lietotajam ir jaatstaj bibliotekas telpas;

15.6. ja bibliotekas telpas ir uzstaditi datori lasitajiem, lietotaju pienakums ir saudzigi
apieties ar datortehniku, nelietot aprikojumu bez atbilsto$as aizsardzibas;

15.7. tehniku var ieslégt un izslegt tikai bibliotekars vai bibliotekara klatbiitné
atbildigais pedagogs, kurs tehnikas lietosanai piesakas laikus, registréjoties speciala zurnala.
16. Bibliotekas lietotajam darba ar datoru stingri jaievero darba drosibas,
elektrodrosibas un ugunsdrosibas noteikumi:

16.1. nepielaut iesp&ju, ka aparatira nonak dazadi siki metaliski priekSmeti
(saspraudes, skavas u.c.);

16.2. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas,
datoru dalu savienojoSos vadus u.c.;

16.3. konstat€jot bojajumus, nepiecieSams partraukt darbu un par to informeét
bibliotékas darbinieku;

16.4. nestradat ar bojatu aparatiiru;
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17. Datorlietotajam ir jaseko datora darbibai un nekavéjoties jazino bibliotekas
darbiniekam par jebkuriem bojajumiem un programmu klomém.

18. Darbu beidzot ar datoru, lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas,
jasakarto darba vieta.

19. Datnes, kuras izveidojis lietotajs datora standartprogrammas, drikst saglabat

tikai lietotaja personigaja Rigas Domes kratuve.

20. Datora lietotajiem aizliegts:

20.1. ieslégt vai izslegt datoru, pieslegt vai atslégt kadu datoriekartu, parstartet datoru,
kad traucéta ta darbiba;

20.2. mainit datora konfiguraciju vai uzstadit programmas;

20.3. neatlauti kop@t un parvietot programmnodroSinajumu;

20.4. bez atlaujas izmantot un bojat citu lietotaju saglabatas datnes;

20.5. atrasties pie datora ar partikas produktiem;

20.6. troksnot, skali sarunaties sava starpa vai pa mobilo talruni, vai citadi trauc€t citu
lietotaju vai darbinieku darbu;

20.7. atrasties pie datora vairak ka 2 lietotajiem vienlaicigi, izp€muma gadijumos var
atrasties arT vairaki, saskanojot to ar bibliotékas darbinieku;

20.8. spelet datorspeles;

21. Izmantojot internetu, jaievero visparpienemtie &tikas principi, aizliegts

apmeklet timekla saites, kuru aplikoSana nav paredzeta sabiedriskas vietas.

22. Izmantojot personigos datu nes€jus informét par to bibliotekas darbinieku.

23. Izdrukas lietotajs drikst veikt, saskanojot to ar bibliotekas darbinieku.

24. Neskaidribu gadijuma lietotajam javersas pie bibliotekas darbinieka.
V. Specialie (maksas) pakalpojumi
25. Biblioteka neveic nekadus specialus maksas pakalpojumus, piem&ram,
kopé&sanu, iesieSanu, izdrukas no datu bazém, konkrétas informacijas meklésanu u.c. lesp&ju

robezas tikai konkrétas informacijas mekléSana ka palidziba lietotajiem ir jaieklauj

bibliotekas sniegto (bezmaksas) pakalpojumu spektra.
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